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‘DIPUTACION DE ALMERIA

PROPUESTA INICIAL

CONVEN!O MARCO DE COLABORACION ENTRE ENTIDADES ADHERIDAS A LA RED
PROVINCIAL DE ALMERIA, EN MATERIA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS
- (060 EXTENDIDO)

El art 38.4.b de la Ley 30/1982 de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y
Procedlm;ento Administrativo Gomdin, establece que los escritos, solicitudes y comunicaciones
que Ios ciudadanos dirijan a los 6érganos de las Administraciones piblicas, podran presentarse
en los registros de cualquier érgano administrativo de la Administracion General del Estado o
de cualguier Administracion de las Comunidades Auténomas, y en los de las Entidades que
forman la Administracién Local; en este Ultimo caso, s6lo cuando se hubiere suscrito el

portuno convenio.

Para facilitar al ciudadano la presentaciéon de escritos, Ia Administracion del Estado
firmé en su dia con las Entidades Locales los flamados Convenios de Ventanilla Unica, que ‘
permitian-la presentacién de escritos dirigidos a aquella en los registros de tales Entldades

"{Estos Convenios pretendian también llegar a la interconexién entre los distintos
s:stemas ‘D aplicaciones de Registro

En 2008 se dan por finalizados y dan paso a un proyecto mas amplio que, bajo la
denomlnacmn genérica de "Red 060 de Oficinas Integradas de Atencion al Ciudadano’,
p03|blhta ta colaboracién entre las Administraciones a través de tres niveles de integracion de
oficirfas: 'yn primer nivel de recepcion y reglstro un nivel intermedio de atencion al CIudadano y
un mvel av,anzado de prestacion de servicios integrados. :

: ;«anforme a este proyecto, la Comunidad Auténoma de Andalucia y la Administracion
General del. Estado firman, en fecha 2 de febrero de 2008, un Convenic Marco para la
implantacion de una red de oficinas integradas de atencién al ciudadano, al cual se han
adherido-la Diputacidn Provincial y la mayoria de las Entidades Locales de la Provincia de
Almeria, al'menos en el nivel primario.

i Ello significa que, actuaimente, los ciudadanos pueden presentar en los registros de la
mayoria de las Entidades Locales de la Provincia, escritos dirigidos a los 6érganos y organismos
de la Adriinistracion General del Estado y de la Junta de Andalucia. Sin embargo, no pueden
presentar; en esos mismos registros, escritos dirigidos a la Diputacion, a ctros Ayuntamientos y
a cualquier otra Entidad Local de la misma provincia.

3

-Las Entidades Locales que se adhieren a este Convenic manifiestan su voluntad de
faclfztar atos ciudadanos la presentacién de los documentos que éstos les quieran dirigir en las
oficinas desregistro de cualquiera de ellas, asi como su voluntad de posibilitar la interconexién
entreé sussaplicaciones de registro, de conformidad con las siguientes
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PR]MERA FUNDAMENTO JURIDICO.

Este Convenio tiene su fundamento juridico en lo establecido en el articulo 38.4.b de la
Ley 30/1992 de Régimen Jurldico de las Administraciones Publicas y Procedimiento

Admlmstratlvo Comun,
SEGUNDA OBJETO.

: Ei ‘convenio tiene por objeto

- :Permitir la presentacion de las solicitudes, escritos y comunicaciones que los
- citidadanos dirijan a los érganos de las Entidades Locales de la Provincia de Almeria
- adheridas al Convenio, en los registros generales de cualquiera de tales Entidades
< Locales.

- La interconexion o intercomunicacion entre las aplicaciones que soportan los Registros
" Generales de las Entidades adheridas

y - # Fomentar la implantacién de la Administracion electrénica en la provincia
I

TERCER?.\ suJ ETOS

Petlran adherirse a este convenio las Entidades Locales de la provincia de Almeria, asi
como ¢last entidades institucionales dependientes de aquellas, que se hayan adherido al
ConvenioiMarco de cooperacion para la implantacion y mantenimiento de la Red Provincial de
comunicaciones y servicios de teleadministracion, asi como la Diputacién Provincial en su
calidad de‘ entidad gestora de la Red.

CUARTA COMPROMISOS

Las Entidades adheridas a este convenio, se comprometen a:

.
1°.- Pem"r"rtir fa presentacion en su Registro General de escritos, solicitudes y comunicaciones
que-en ellos se presenten y que vayan dirigidas a los érganos de cualqu:era de las demas
Enttdade@ adheridas.

- - ‘\- " };:

20 Remlt:r los documentos registrados a la Entidad destinataria utilizando medios seguros, con
garahﬁasﬁy con la mayor brevedad.

3°0.-- Proparcsonar al resto de Entldades adheridas al convenio, informacion sobre los érganos,
oficinas e registro y procedimientos o tramites propios de su organizacién, que pueda ser
necesariaipara atender al ciudadano a nivel de registro de documentos.

ERILE Tt
4° Utilizar la misma aplicacién y sistema de Registro, que se prestara como un servicio de
teleadministraciéon mas de los incluidos en el Convenio Marco de cooperacion y mantenimiento
de la Red:Provincial de comunicaciones.
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5° --Simplificar los procedirhientos, en particular en cuanto a la presentacion de documentacion
adjunta ‘a las solicifudes, sustituyéndose en lo posible por declaraciones responsables o
documentds similares.

6°.- Normalizar los modelos presentacién

7°.- Coordinar las medidas referidas a los puntos anteriores a través de los instrumentos de
cooperacién que prevén este Convenie y el Convenio Marco de cooperacion y mantenimiento
de la Red Provincial de comunicaciones.

QUINTA.# FUNCIONAMIENTO.
a) * Sujeto y objeto de la presentacion

‘Los ciudadanos podran presentar escrifos, solicitudes o comunicaciones que vayan
dirigidos & érganos de cualquiera de las Entidades adheridas a este Convenio, en el Registro
Genéral ds cualquiera de las demas entidades también adheridas al convenio.

R '
¢ =Bl Lifgjares de presentacion

i Los ciudadanos podran presentar documentos en cualquiera de las oficinas de registro
con atencion presencial que formen parte del Registro General de ias Entidades adheridas, con
las conditiones establecidas por la normativa de registro propia de cada Entidad, en cuanto a
horarios de atencion al publico y calendario de dias habiles e inhabiles.

il

“A‘éstos efectos,‘las Entidades adheridas deben cumplir con la obligacion general de dar
publicidad de las oficinas de regisire presencial de que dispongan y de sus horarios de
atencibn al plblico.

¢)* Farma de presentacion

Larpresentacién de documentos en las oficinas de registro de las entidades adheridas a
este’ convenio se regira pot: ‘
- ¢ la& normas aplicables al registro de documentos en las Entidades Locales (expedicion
+ de recibos, compulsa de documentos complementarios a una solicitud, contenido de los
- - ¥ asigntos y demas de aplicacion)
-+ Pdr las normas propias del Registro General de la Entidad a la que pertenezca cada
i oficina, sin perjuicio de Ias especificaciones que se acuerden para la Red Provincial.
- ¢ Erisu caso, por las normas aplicables al procedimiento de que se trate.

. S
1 T

- Eri todo caso, las oficinas de registro no podran admitir aquellos escritos, solicitudes o
comunicaciones que no sean documentos originales o que no contengan completa, al menos,
la siguiente informacion:

-.-+: i Edtidad Local destinataria. A
- tldentificacion del interesado, sistema de notificacion elegido y, en su caso, direccién a
-efectos de notificaciones.
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- expres;én clara de la peticion, solicitud o comumcacuon en que consiste el documento
que se reqistra.

En lo posible, se facilitaran a los ciudadanos modelos normalizados para la
presentacton en ragistro.

d). Efectos de la presentacién
i La};fecha de entrada en la oficina de registro en que se presente un escrito, solicitud o
comunicacion tiene plena validez a efectos de cumplimiento de plazos imputables al ciudadano.

" Corresponde a la oficina de registro destinataria de un documento resolver los casos en
que;-ségln las normas de registro propias de su Entidad, no sea posible admitir la entrada del
documento en su Registro General, y comunicar esta circunstancia al interesado.

: Corresponde al drgano destinatario de un documento, solicitar la subsanacién de los
defectos gue, en su caso, pueda tener el escrito o la solicitud.

PRt
e) -Remision de documentos

- Los documentos presentados en una oficina de registro de las Entidades adheridas a
este convenio, seran remitidos a su desting:
- - acompafiados de una relacion diaria firmada por el encargado de la oficina de registro.
~dire¢tamente a la Entidad destinataria del mismo.
- de manera inmediata, y en tode caso en el dia habil siguiente a ia recepcion.
- ¥ por. medios que aseguren la recepcion por [a Entidad destinataria.
Tty g
A efectos de la integracién de los sistemas de registro, en los asientos de entrada se
debera anexar copia electronica cotejada por el funcionario de registro del documento papel del

que se hace entrega.

S
by e

f lnterconexmn de registros

5
s

!_'as- Entidades adheridas a este convenio utilizardn una misma aplicacién o soporte
informético, que garantice la interconexién o intercomunicacion entre sus Registros.

o WEE

Este .soporte mformatlco sera sumlmstrado como uno mas de los servicios de
teleadministracion por Diputacién Provincial de Almeria en su calidad de Entidad Gestora del
ConvenigiMarco para cooperacion y mantenimiento de la Red Provincial.

¢ v

Laiintérconexion permitird que las Entidades destinatarias de un escrito registrado en otra

Entidad puedan acceder a la informacion sobre el mismo en tiempo real, independientemente

de Ia recepcuon fisica del escrito.

a.

. En ningtin caso la interconexion podré significar ingerencia en los Registros Generales de
otras Entidades, ni acceso por parte de una Entidad a ofra informacién gue no sea la de los
asientos gorrespondientes a los escritos de los que es destinataria.

n1hir
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- g) "Coéi'dinacién.-
:Una Comisién Técnica de Seguimiento constituida por los representantes designados
para’ "elio“por las Entidades adheridas al Convenio Marco para la cooperacion y mantenimiento

de 13- ‘Red Provincial y a este Convenio, revisara el contenido del mismo, lo actualizara
periérdicaﬁaente y podra estab!ecer instrucciones concretas relativas al registro de documentos.

- La’ Diputacién Provincial de Almeria actuara como coordinadora de la Comision y
recogera vias sugerencias que en el ambito del registro de documentos, planteen los adheridos.

SEXTA.‘*‘-Z?PROCEDIMIENTO DE ADHESION. VIGENCIA Y EXTINCION DEL CONVENIO,

Las Entidades Locaies interesadas aprobaran la adhesion a este Convenio Marco por el
drgand competente y remitirdn certificacién de! citado acuerdo a la Diputacion Provincial de
Almeria, para su depdsito y alta en el sistema, junto con anuncio relative a la adhesién para su

publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia.

;- 1Lo% efectos del presente Convenio comenzaran desde el dia sigufente a aquel en que

se publique la adhesién en el Boletin Cficial de la Provincia de Almeria.
LR
12 3Elgplazo de vigencia finalizard a 31 de diciembre del afo natural. Este plazo se
entéhderdautomaticamente prorrogado por periodos anuales.
SRR EE ol
El- Convenio se extinguira por denuncia expresa que debera realizarse con una

antelacion minima de tres meses a la fecha de extincion. La extincion sera también objeto de

pubhcamon en e Boletin Oficial de la Provincia.

L %E—n--‘l;ucamena de las Torres, a 19 de noviembre de 2009
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CONVENIO MARCO DE COLABORACION EN MATERIA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS
ENTRE ENTIDADES ADHERIDAS A LA RED PROVINCIAL DE ALMERIA (060 EXTENDIDO)

PROCEDIMIENTO PARA SU APROBACION

1°.- Expoéicién de la propuesta inicial de convenio ante las Entidades adheridas al Convenio
Marco de cooperacion para la implantacién y mantenimiento de la Red Provincial de
comunicaciones y servicios de teleadministracion. .

29.- Aperthra de un plazo de 15 dias para presentacion de alegaciones y sugerencias por las
Entidades adheridas al citado Convenio Marco ante la Secretaria permanente del Convenio.

3°.- A;:}robacién del texto definitivo y designacion de la Comision Técnica y de Seguimiento, por
ta Comisién Permanente, una vez analizadas las alegaciones y sugerencias presentadas.

4° - Abrot;acmh por la Diputacion Provincial, del texto del Convenio y de su adhesion al mismo,
y pub[lcadlbn del texto integro en el BOP.

5£ %ﬁ‘{‘l
5° Apertura del plazo para solicitar la adhesion, a partir de la publicacion del texto del

Convenioen gl BOP.

Lucainena de las Totres
19 de noviembre de 2009

Fdo: Pilar Aguilar Pérez
Jefe de Seccion de Régimen Local
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